UBND TiNH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KHANH HOA DPjc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 12 /KH-PHKH-HCTH Khdnh Hoa, ngay 12 thing 01 ndm 2017
KE HOACH

Cai cach hanh chinh nam 2017

Cén c&r Quyét dinh s6 3777/QD-UBND ngay 25 thang 12 nim 2015 cia
UBND tinh Khanh Hoa vé viéc ban hanh K& hoach cai cach hanh chinh tinh Khanh
Hoa giai doan 2016 - 2020;

Can ctr Quyét dinh sb 4032/QD UBND ngay 27 thang 12 nim 2016 cia Uy
ban nhén dan tinh Khanh Hoa vé viéc ban hanh K& hoach cai cach hanh chinh tinh
Khanh Hoa nam 2017, Trudng Pai hoc Khanh Hoa x4y dung Ké hoach thuc hién
cong tac cai cach hanh chmh nam 2017 nhu' sau:

I. MUC TIEU

Niam 2017 13 ndm thir hai cia K& hoach céi cich hanh chinh giai doan 2016 -
2020. Tiép ndi nhimng két qua da dat duoc trong nam 2016, nha truong tép trung
hoan thanh cac nhiém vu sau:

1. Gidm t6i da thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dbi véi CBGV, HSSV
va phy huynh ... trén co s& don gian hoa, chudn héa va thdng nhét héa v& hd so,
quy trinh gidi quyét thu tuc hanh chinh, phan cip thdm quyén giai quyét thi tuc
cho céc don vi/ c4 nhan trong Trudng, giit ty 1€ c4 nhan, to chirc hai long v thi tuc
hanh chinh tai trudng trong ndm 2017 & mac 80% trd 1én.

2. Pay manh cong tdc thong tin, tuyén truyén vé cong tac cai cach hanh
chinh nhim tao sy chuyén bién vé nhén thirc, hanh dong va trach nhiém cuda toan
thé CCVC, ngu.’ol lao dong vé thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh tai Truong;
Thuyc hién tt ché do thong tin, bao céo.

3. Cu thé hoa céc Van ban ctia Nha nudc, cua nganh vé gido duc & dao tao,
tao moi trudng phap li 6n dinh, bén vitng cho su phat trién cla nha truong; Gop
phan nang cao chit lugng cac vin ban dugc ban hanh, ddm bao thé thirc, ki thuat
trinh bay ding quy dinh; Tiép tuc ra soat va ban hanh céc vin ban chi dao, diéu
hanh cia Truong trong nim 2017, kiém tra cic vin ban quan li nhim phét hién
nhiing ndi dung sai sét, khong con phu hop véi thuc té dé kip thoi sira dbi, bd
sung.

4. Thyuc hién tot Quy _ché dan chu co s& nham phat huy tdt vai trd 1am chu
ciia CBGV-NV va HSSV,dong vién, khuyén khich moi thanh phin déng gép xay
dung nha trudng ngay cang vitng manbh.
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5. Tiép tuc kién toan t6 churc b may, hoan thién D¢ an vi tri viéc lam va co
céu cbng chirc, vién chirc ... clia Trudng dé dam bao ‘thuc hién tot chirc ning,
nhiém vu dugc UBND tinh giao.

Tiép tuc trién khai chinh séch tinh gian bién ché ddng bd véi kién toan tb
chirc bd méay va danh gia két qua, hidu qua thuc hién chic trach, nhiém vu theo
chirc danh, vi tri viéc lam.

6. Nang cao chat lugng ddi ngii can bd quan li, giang vién, chuyén vién,
nhén vién du ning luc, trinh do, phém chét dao dirc tdt; nang cao chét lugng tuyén
dung, quan ly, st dung, danh gid, ton vinh va c6 chinh sach thu hit, dai ngo kip
thoi ngudi c6 tai, c6 dirc. Nang cao vai trd, trach nhiém ciia ngudi ding du co
quan, don vi, d6i ngii CBGV va nhan vién truc tiép giai quyét cic cong viée hanh
chinh ¢6 lién quan; siét chit ky luét, ky cvong, nang cao tinh than, thai do va chét
lugng trong thuc thi nhiém vu.

Tiép tuc thuc hién Ké hoach cir vién chirc di ddo tao, bdi dudng nang cao
trinh d6 chuyén moén, nghi€p vu, nang cao ty 1€ vién chirc ¢6 trinh d6 cao dap Umg
yéu cdu cua Truong.

7. Hién dai hoa hanh chinh thong qua viéc Ung dung cong nghé théng tin
trong viéc tiép nhan, xir 1y tha tuc hanh chinh .... Tiép tuc diu tu xdy dung co s&
vat chat, trang bi phdn mém quan ly CB-VC, phin mém Van thu - Luu tri, phan
mém Eoffice ..., mua sém trang thiét bi, phuong tién lam viéc hién dai, dam bao
tinh chuyén nghiép trong thuc hién nhiém vu cua cac don vi.

II. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH

1. Cai cach thé ché

a. Trén co s& cac van ban quy pham phap luét, tiép tuc cu thé hda céc vin
ban quan li pht hop véi diéu kién thyc té cia nha truong.

b. Tiép tuc hoan thién va trinh UBND tinh Khénh Hoa phé duyét, bb sung
Quy ché td chirc & hoat dong cua Truong; ra soat chirc ning, nhiém vu cac don vi
truc thudc, nghién ctru, bd sung dé hoan thién cho phu hop véi tinh hinh phat trién,
chuan bi cho giai doan tiép theo 2016 - 2020; hoan thién cac Quy ché do Trudng
ban hanh (Quy ché 1am viéc, Quy ché Quan Iy & sir dung tai san ...).

c. Piy manh viéc phan cap, phan quyén, tao co ché tu chii cho mdt sé don vi
truc thude Truodng.

2. Cai cach thi tuc hanh chinh

a. Cat giam, don gian hoa va nang cao chét lwong thu tuc hanh chinh trong
c4c linh vue: cép phat vin bang, chimg chi, nhip hoc, thanh toan tai chinh, thuc
hién cac ché d6 chinh sach d6i vé6i can b, giang vién va HSSV.
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b. Ra soat, sira ddi, bd sung, bii bd cac thi tuc hanh chinh lién quan dén
cong tac dao tao cho phu hgp véi quy dinh méi ctia Phap luat; Kiém soat chit ché
viéc ban hanh m6i céc van ban hanh chinh theo quy dinh ctia Phép luat;

c. Cong khai minh bach c4c thii tuc hanh chinh bing cac hinh thirc thich hop
nhu niém yét trén bang tin, dang tai trén trang thong tin dién ti, théng qua céc
cudc hop...

d. Sap xép, kién toan td chirc va nang cao chét lugng hoat dong cta bd phén
tiép nhan va tra két qua theo co ché mét ctra, mot cia lién théng hién dai. Tiép
nhén, x&t i cac phan &nh, kién nghi cta cén b, giang vién va HSSV vé céc quy
dinh hanh chinh nham néng cao chét lugng cac quy dinh hanh chinh va gidm sat
vigc thyc hién cac thu tyc hanh chinh cia cac don vi, b phan chirc ning.

3. Cai cach to chirc bd may

a. Tién hanh ra soét vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyen han co chu td chuc
va bién ché cua cac phong, khoa, trung tdm; Trén co s& do, sap xép, kién toan cac
don vj tryc thudc trudng, céac t6 chirc doan thé theo co ché phéi hop, dam béo cho
hé théng hoat dong dat hiéu qua cao, tranh trinh trang chéng chéo, bo tréng hoac
tring lp vé chirc ning, nhiém vu, quyén han theo huéng gon nhe, hop 1y.

b. Thyc hién nghiém tic Quy ché tap trung dan chu, tap thé l1anh dao, c4
nhéan phu trach.

c. Tiép tuc thuc hién quan li phan cép theo thim quyén.

4. Xay dung va ning cao chat lwgng ddi ngii can bd, cong chirc, vién
chirc

a. Trién khai c6 hiéu qua Luét Can bd cong chirc, Luat Vién chirc, Nghij dinh
29/2012/ND-CP va céc vin ban huéng dan thyuc hién.

b. Xac dinh rd chirc nang, nhiém vu cia tu'ng phong, khoa, trung tam; Xay
dung co cdu can b, cong chire, vién chirc hop i, gén v&i vi tri viéc 1am theo D& 4n
vi tri viéc lam.

c. Xay dung tiéu chudn chirc danh cén bo truong, phéd cac don vi, bd phin
truc thude, quy ché danh gia phén loai coéng chure, vién chirc theo Luat Can bd
cong chitrc, vién chirc va cac Van ban ctia Chinh phu B Noi vu; Thuce hién co ché
tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché, t6 chirc thyc hién theo quy dinh
clia phép luat vé tuyén dung, bb tri, phan cong nhiém vy phu hop véi*trinh 49, s&
truong cua cong chic, vién chirc trung tuyén; ting cudng cong téc quan li can b,
cong chirc, vién chuec.
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d. Tiép tuc trién khai k& hoach, chuong trinh dao tao, bdi dudng chuyén
mon, nghiép vu cho cin by, gidng vién, ddc biét chii trong ning cao ty 18 giang
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vién ¢0 trinh d0 tién si; cé chinh sach thu hut nguon nhén lyc chat lugng cao, tuyén
dung nguoi c6 trinh d§ cao, c6 hoc ham, hoc vi 1a gido su, tién si vé cong tac tai
Truong.

e. Cu thé hoa ché do, chinh sach tién luong, tién thudng, bao hiém x4 hoi
cho can b9, giang vién, nhan vién theo diing quy dinh.

f. Tang cudng cong tic thanh tra, kiém tra thuong xuyén, dot xuit nhim
chén chinh mdt cach manh mé& ky ludt va ki cuong trong thuc thi nhiém vu, ning
cao tinh than trach nhiém, dao dirc, y thirc ky luat ciia can bd, cong chire, vién chirc
Trudng; c6 ché tai cu thé déi voi cac hanh vi vi pham phép luat, vi pham dao dirc
cong vu va dao duc nha gido.

5. Cai cach tai chinh cong
a. Phan phéi va str dung hiéu qua moi ngudn lyc cho su phat trién ctia nha
truong; Thuc hién tdt cac chiph sach thué, thu nhép, tién luong, tién cong;

b. Thyc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém vé tai chinh gén-véi viéc
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong chdng tham nhiing; Phat huy cac giai
phép ting ngudn thu cho Trudng.

c. Pay manh cong tac xa hdi hoa gido duc;

d. Pam bao ngudn ngan séch cho xdy dung phét trién co s& vat chét, hoat
dong dao tao, cai cach hanh chinh va ning cao thu nhap cho can b, giang vién,
can d6i ngan sach tich cuc.

e. Thuc hién t8t dan chu, cong khai va minh bach vé tai chinh cong.
6. Hién dai héa hanh chinh

a. Tang cuong co sd vat chét, trang thiét hién dai ddm bao cho hoat dong
gido duc va dao tao phu hop véi yéu cau ctia thoi dai méi;

b. Tich cyc ing dung céng nghé thong tin vao cac hoat dong quan 1i diéu
hanh, thuc hién nhi€ém vu cta cac don vi, bd phan truc thudc (trén 90% CCVC -
nguoi lao dong sur dung thu dién tir trong diéu hanh, thuc hién cong viéc, 100%
van ban do Trudng ban hanh chi dao, didu hanh cac don vi truc thude déu dugc gtri
dudi dang thu dién tir); bdo ddm céc dir liu dién tir phuc vu cac hoat dong gido
duc va dao tao cia nha trudng;

c. Pau tu va khai thac, sir dung c6 hiéu qua hé théng thu vién dién tu;
Khuyén khich cén bg, giang vién, HSSV tng dung cong nghé thong tin vao cong
tac day va hoc; '

; , .

d. Khong ngimg hoan thién hoat dong ctia Website, phuc vy tot nhu cau cta

can bg, gidng vién, HSSV va ban doc.
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7. Cong tac chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh

Thong qua cac bd phén tham muu, 13nh dao tru'(‘rilg chi dao, diéu hanh cai
cach hanh chinh véi cac ndi dung cu thé:

- Xay dung ké hoach cai cach hanh chinh
- Ban hanh quy ché phan cong va phéi hop thuc hién cai cach hanh chinh.

- Ban hanh va thyc hién Ké hoach théng tin, tuyén.truyén cai cich hanh
chinh.

- Bam bao che dg, thong tin, bao cdo cai cach hanh chinh
- Tang cuong cong tac ki€ém tra ndi b, xtr 1i vi pham veé cai cach hanh chinh

- Tb chire cac hdi nghi, hoi thao 16ng ghép nodi dung cai cach hanh chinh;
xay dyng va trién khai chuong trinh, ké hoach bdi dudng, tdp huin cho can b,
gidng vién va nhén vién dic biét 1a cic can bd, nhan vién hanh chinh vé cii cach
hanh chinh; so két, tong két viéc thuc hién cai cach hanh chinh dé danh gia, rat
kinh nghiém trién khai c6 hiéu qua cong téc cai cach hanh chinh.

III. KINH PHi THU'C HIEN

- Kinh phi thuc hién cong tac cai cach hanh chinh thudng xuyén cta nha
truong duge b tri trong dy toan chi thuong xuyén hang nam. Cac don vi lién quan
c6 trach nhiém 1ap dy toan kinh phi chi tiét thuc hién va giri vé& Phong K& hoach -
Tai chinh dé tong hop, trinh Ban gidm hiéu phé duyét.

- Viéc 13p dy toén, sir dung, quyét toan, ndi dung va dinh murc chi kinh phi
bao dam cong tac cdi cdch hanh chinh thyc hién theo quy dinh hién hanh cua B6
Tai chinh va huéng dan ctia S& Tai chinh.

IV. TO CHUC THU'C HIEN:

1. Phong T6 chirc can bd

Chu tri, thuc hién c4c noi dung vé cai cach thé ché, cai cach td chirc bd may
va xdy dung nang cao chit luong doi ngili cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
cua Truong (Ra soét, hoan thién, ban hanh cac quy dinh, quy ché phuc vu cho hoat
dong ctia Trudng; kién toan chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc ciia
Trudng; xay dung Dé an vi tri viée lam; quan ly va st dung vién chirc - nguoi lao
dong dung quy dinh; C6 ké hoach chuyén ddi vi tri cong téc ddi v6i cong chirc, vién
chirc - ngudi lao dong khong gitt chire vy 13nh dao, quan 1y ...). Khong ngung nang
cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu cho ddi ngii can bg, nhan vién lam cong tac
hanh chinh. Tham muu ché d, chinh sich hop i, thoa ddng d6i v&i doi ngii can
b0, nhan vién chuyén trach{_lam cong tac cai cach hanh chinh.

Chu dong phdi hop véi cac don vi chuyén mén trong truong thudng xuyén
kiém tra, ¢6 trdch nhiém tham muu d& xuét xi Iy theo thim quy2n.
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2. Phong Hanh chinh - Téng hop

Chu tri, tham muu Lanh dao truong thuc hién tt ééng tac lanh dao, chi dao
thuc hién cong tdc cai cach hanh chinh. Néu cao vai trd, trach nhiém ctia nguoi
dimg du co quan trong cOng tac cai cach hanh chinh.

Huéng din nghiép vu hanh chinh cho gido vu khoa, chuyen vién cac
phong/trung tAm; xay dung K& hoach kidm tra CCHC noi bo, to chirc don déc,
kiém tra viéc thyc hién céc quy trinh, thu tuc hanh chinh d6i véi CBGV va HSSV

. clia cac don vi trong trudng nhim khic phuc nhitng han ché trong thuc thi
nhiém vy; thuc hién ché d6 bao cao dinh ky ddy du, ding thdi han, bao dam chat
luong thong tin theo yéu cau ctia S& Noi vu tinh Khanh Hoa.

Xay dyng Ké hoach tuyén truyén CCHC nhdm diy manh cong tac tuyén
truyén cai cach hanh chinh trong toan trudng véi nhidu hinh thirc khac nhau.

Phéi hop véi cac don vi lién quan nghién ctru tmg dung cong nghé théng tin
vao céc hoat dong giang day va quan ly diéu hanh.

Phéi hop véi Phong Thanh tra - Phap ché tham muu quy trinh ra soat, ning
cao chét lugng soan théo va ban hanh vin ban trude khi trinh Ban giam hiéu ky
ban hanh.

3. Phong Quin tri Thiét bi va Dy 4n

Chiu trach nhiém tham muu sép xép, bd tri phong 1am viéc va hoc tip dam
bao khoa hoc, dat hiéu qua.

Nghién ctru, d& xuét xay dung, sira chita mdi, duy tu, bio dudng, mua sim
nhim dam béo cac hoat dong cua Trudng trong nim 2017.

4. Phong Ké hoach - Tai chinh

Chiu trach nhiém vé cOng tac cai cach tai chinh ddi véi cac hoat dong cua
cac phong/khoa/trung tim va cac Poan thé Truong.

Thuc hién tt chinh sach v& thu nhép, tién lu(mg, tién cong dbi véi CCVC-
ngudi lao dong. Phan phéi va st dung c6 hiéu qua ngudn kinh phi dam bao cong
khai, tiét kiém, dam bao hoat ddng cho su phat trién cuia nha truong va ding theo
quy dinh cta Phap luit.

5. Phong Truyén thong & Hop tic Qudc té

Quan ly va khong nging nang cip Website Truong Pai hoc Khahh Hoa, ban
hanh céc Quy ché quan ly va su dung trang thong tin dién tir cia Trudng va céc

don vi truc thudc .. v

Phéi hop vé6i Phong Hanh chinh - Téng hop trong cong tac tuyén truyén cai
cach hanh chinh dén c4c c4 nhan/ don vi trong trudng.
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6. Cac don vi truc thugc trueong

Cac khoa, phong, trung tdm va cac to chic trong Truong, cin cir Ké hoach,
t0 chirc tuyén. truyén tdi toan thé can bg, gidng vién va hoc sinh sinh vién trong
\ hY 1‘ « R . o« A
toan trudong de trién khai thyuc hién.

Nghién ciru, xay dung va tb chirc thuc hién K& hoach cai c4ch hanh chinh
cua don vi minh phu hop véi K& hoach cai cach hanh chinh ciia Tinh, ctia Truong.

Ra soat cac van ban da ban hanh, tham muu ban hanh céc vin ban chi dao,
diéu hanh méi theo chirc néng, nhi¢ém vu cia don vi, bdo dam bao quat tat ca céc
mang cong viéc cuia don vi.

Trong qué trinh trién khai k& hoach, néu c6 vuéng méc, dé nghi trao ddi véi
Phong Hanh chinh - Tng hop d& phéi hop giai quyét./ i

Noi nhén: HIEU TRUONG
- S& Nbi vu (dé BC);

- Céac don vj tryc thudc truong;
- Lwu: VT, HCTH.




